Regulamin nauczania z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢ w Zespole Szkot Elektronicznych im.

Ignacego Domeyki w Bolestawcu

Podstawy prawne

1.

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 910)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. O systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r., poz. 1327)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020, poz. 1394)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegdtowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty wzwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz. 493) z pdzniejszymi zmianami

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z2020r., poz. 1166) z pdzniejszymi zmianami



81
Postanowienia ogdlne

1. Celem procedury jest okreslenie zasad funkcjonowania szkoty w czasie epidemii oraz
zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujgcym
chorobe COVID-19 wsréd ucznidw, ich rodzicdw oraz pracownikéw Szkoty podczas
prowadzonych w niej zaje¢ wychowawczych, opiekunczych, dydaktycznych.

2. Procedura obowigzuje od dnia wprowadzenia organizacji szkoty w wariancie B lub C do
odwotania.

3. Zgodnie z wytycznymi MEN dyrektor szkoty zapewnia organizacje pracy szkoty w trzech
wariantach: A, B lub C.

4. Wariant A—tradycyjna forma ksztatcenia. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie.
Obowigzujg wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét i placdwek oswiatowych. W przypadku
wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu pozytywnej
opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzgcego, bedzie modgt czesciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot
i placéwek. Wéwczas dopuszczalne bedg dwa warianty ksztatcenia: Bi C.

5. Wariant B — mieszana forma ksztatcenia (hybrydowa). Dyrektor bedzie mogt zawiesic¢
zajecia grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu edukacyjnego lub catej
szkoty lub placowki w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zaje¢ i prowadzic
ksztatcenie na odlegtos¢ (zdalne). Bedzie to zalezato od sytuacji epidemicznej w miescie
Bolestawcu lub w samej szkole. Decyzje podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody organu
prowadzacego i otrzymaniu pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Opinie te bedzie mozna, z uwagi na konieczno$¢ podejmowania szybkiej
decyzji, uzyskac pisemnie, ustnie, za pomocg maila, telefonu.

6. Wariant C —ksztatcenie zdalne. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o zawieszeniu zajec
stacjonarnych na okres$lony czas i wprowadzeniu w catej szkole ksztatcenia na
odlegtos¢ (edukacji zdalnej). Konieczna bedzie w tym przypadku zgoda organu
prowadzacego i pozytywna opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej nadal zachowuje uprawnienie do
ograniczenia zaje¢ w szkotfach na terenie kraju.

7. Od dnia 1 wrzesnia 2020 r. ksztatcenie w Szkole prowadzone jest w formie tradycyjnej
—wariant A.



8.

10.
11.

12.

13.

Przejscie do nauczania w wariancie B lub C nastgpi po decyzji dyrektora szkoty
poprzedzonej dziataniami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.
U z 2020, poz. 1394).

W wariancie B wskazane oddziaty lub grupy uczniéw realizowac bedg nauczanie zdalne
a pozostali uczniowie uczy¢ sie beda w trybie stacjonarnym. Wspomniane grupy lub
oddziaty ucznidw zostang wyznaczone w odrebnym harmonogramie w sytuacji, gdy
zaistnieje taka koniecznosc¢.

W wariancie C wszyscy uczniowie zostang objeci nauczaniem zdalnym.

Dyrektor szkoty ustala w porozumieniu ze stuzbami sanitarno — epidemiologicznymi
organizacje pracy w taki sposéb, aby ograniczy¢ niebezpieczenstwo zarazenia sie
wirusem.

Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno—
epidemiologicznych.

Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze mogg by¢ na biezgco uzupetniane
i korygowane w miare potrzeb i koniecznosci zastosowania innych rozwigzan
nieujetych w niniejszym dokumencie oraz mogg by¢ zmieniane przez dyrektora szkoty
na podstawie aktéw prawnych i wytycznych MEN, MZ i GIS opublikowanych po dacie
stworzenia niniejszej procedury.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1.

Szkole — nalezy przez to rozumiec Zespdt Szkét Elektronicznych im. Ignacego Domeyki
w Bolestawcu.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkot Elektronicznych im.
Ignacego Domeyki w Bolestawcu.

Nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli lub innych pracownikéw
pedagogicznych zatrudnionych w Szkole lub inne osoby prowadzgce w Szkole zajecia
dydaktyczno-wychowawcze.

Uczniu - nalezy przez to rozumiec¢ osobe uczaca sie w Zespole Szkét Elektronicznych im.
Ignacego Domeyki w Bolestawcu.

Rodzicu — nalezy przez to rozumiec rodzica lub prawnego opiekuna ucznia.

Platformie — system nauczania zdalnego Teams,

Administratorze - nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli posiadajgcych uprawnienia do
zarzgdzania platformg Teams.

Zajeciach — nalezy przez to rozumiec zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem technik i
metod ksztatcenia na odlegtos¢ prowadzone przez nauczyciela.

Jednostce zaje¢ — nalezy przez to rozumie zajecia prowadzone w wymiarze
odpowiadajgcym jednej godzinie zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych prowadzonych w
formie stacjonarne;j.



10. Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020
r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 20 marca 2020 r., poz. 493 z
pozniejszymi zmianami).

11. Aktywnosci - nalezy przez to rozumiel dziatania podejmowane przez ucznia na
polecenie nauczyciela pozwalajgce potwierdzi¢ jego udziat w zajeciach, w
szczegoblnosci: bezwzgledne przestanie pliku w czasie uzgodnionym z nauczycielem,
wypowiedz na forum, udziat w telekonferencji, wypowiedZ na czacie, rozwigzanie
testu, rozwigzanie zadan, udziat w zajeciach w czasie rzeczywistym.

§3

1. Nauczyciele pracujg zgodnie z tygodniowym planem zaje¢, prowadzac lekcje online,
przygotowujac i przesytajgc materiaty dla uczniéw, a w ramach 40 godzinnego tygodnia
pracy wykonujg dodatkowe zadania (np. przygotowanie do lekcji, sprawdzanie prac
ucznidéw, prowadzenie projektéw edukacyjnych, samoksztatcenie, kontakt z uczniami i
rodzicami, konsultacje i udzielanie informacji zwrotnej).

2. W przypadku wprowadzenia w zycie wariantu B zostanie opracowany harmonogram
grup uczniow lub oddziatéw realizujgcych nauczanie zdalne i stacjonarne. Dziatania te
uzaleznione bedg od decyzji stuzb sanitarno — epidemiologicznych.

3. W przypadku wprowadzenia w zycie wariantu C nauczanie zdalne obowigzuje na
wszystkich przedmiotach i wszystkich nauczycieli, ktérzy zobowigzani sg do
realizowania na biezgco podstawy programowe;.

4. Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg do dostosowania realizowanych programow
nauczania i rozktadéw materiatow do specyfiki nauczania zdalnego.

5. §4
Zajecia prowadzone mogg by¢ z wybranego przez nauczyciela miejsca, ktére spetnia
wymagania bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
Nauczyciel moze korzystaé ze stanowisk przygotowanych do pracy na terenie Szkoty, z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa i higieny.
Zamiar prowadzenia zaje¢ na terenie szkoty nauczyciel powinien zgtosi¢ wczesniej
Dyrektorowi.

§5

1. Zajecia prowadzone sg na Platformie Teams oraz za pomocg dziennika VULCAN.

2. Nauczyciele oraz Uczniowie korzystajg z kont uzytkownikéw Platformy utworzonych
przez Administratora. Zakazane jest udostepnianie kont osobom nieupowaznionym
pod grozbg postepowania karnego.

3. Dostep do konta wymaga podania nazwy uzytkownika oraz hasta.

§6



Zajecia realizowane sg z wykorzystaniem materiatow wtasnych lub wskazanych przez
Nauczyciela, w szczegdlnosci wymienionych w § 2 Rozporzadzenia oraz
rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej lub Centralng i Okregowa
Komisje Egzaminacyjna.

Nauczyciel informuje Ucznia o zrédtach i materiatach niezbednych do realizacji zajec.
Dopuszcza sie przesytanie materiatow, o ktérych mowa w punkcie 1, poprzez dziennik
elektroniczny oraz platforme Teams.

Uczen ma obowigzek sporzgdzania oraz archiwowania notatki dokumentujgcej prace
na lekcji w sposéb wskazany przez nauczyciela przedmiotu. Nauczyciel w kazdym
momencie ma prawo wgladu do okreslonej notatki.

Przesyftanie materiatéw przez inne media jest czynnoscig dodatkowa, platforma Teams
oraz Dziennik elektroniczny sg podstawowymi mediami do prowadzenia ksztatcenia na
odlegtosé.

§7

Organizujac Zajecia, Nauczyciel zobowigzany jest uwzglednié¢ zasady bezpiecznego i
ergonomicznego korzystania przez Ucznidéw z urzadzen umozliwiajacych komunikacje
elektroniczng.

Tresci materiatu nauczania przekazywane Uczniom podczas Jednostki zaje¢ nie moga
przekraczac iloSciowo tresci przekazywanych podczas odpowiadajgcej jej godziny zajec
dydaktyczno-wychowawczych.

Kazdg Jednostke zaje¢ nalezy dokumentowac.

Dokumentacje, o ktdrej mowa w punkcie 3, stanowig tresci umieszczone na Platformie,
polecenia i materiaty przekazywane Uczniom za posrednictwem oprogramowania do
komunikacji elektronicznej, komunikatora, dziennika VULCAN. informacje o terminie,
czasie trwania i tematyce wideokonferencji oraz materiaty uzyskane w zwigzku z
Aktywnoscig Ucznia.

Dokumentacje, o ktdrej mowa w punkcie 2, nalezy przechowywac przez 6 miesiecy.
Potwierdzeniem przeprowadzenia Zaje¢ sg wpisy tematow Jednostek w dzienniku
lekcyjnym.

§8

Potwierdzeniem udziatu Ucznia w Jednostce Zajeé jest Aktywnos¢ w czasie okreslonym
przez nauczyciela. Niemoznos¢ aktywnosci spowodowana problemami technicznymi
powinna by¢ zgtoszona przed zajeciami wychowawcy , ktéry zaznacza jg jako
nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

Udziat Ucznia w Jednostce zajeé potwierdzany jest przez Nauczyciela prowadzacego
Zajecia wpisem NZ (nauka zdalna) w dzienniku elektronicznym.

Brak udziatu Ucznia w Jednostce Zaje¢ Nauczyciel prowadzacy Zajecia dokumentuje
wpisem BU (brak uczestnictwa) w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel zobowigzany jest poinformowac ucznidw, jaka Aktywnos¢ jest dowodem
uczestnictwa Ucznia w Zajeciach.



Uczen jest bezwzglednie zobowigzany do potwierdzenia uczestnictwa oraz aktywnosci
w sposéb wskazany przez Nauczyciela .

Aktywnos¢ potwierdzajacg obecnos¢ Uczen winien wykonaé w terminie okreslonym
przez Nauczyciela. Jezeli zagadnienia opracowywane na Zajeciach zostaty przez
nauczyciela prowadzgcego omodwione i ocenione, aktywnos$¢ potwierdzona po
terminie nie podlega ocenie, chyba ze Nauczyciel postanowi inaczej. Mozliwe jest
wtedy docenienie pracy Ucznia ,np. plusem za Aktywnosc.

Stwierdzenie niesamodzielnosci w wykonaniu zadan lub innych Aktywnosci skutkuje
bezwzglednie oceng niedostateczng oraz otrzymaniem punktéw ujemnych zgodnie z
Regulaminem Oceniania Zachowania.

Kopiowanie tresci z internetu jest naruszeniem praw autorskich oraz swiadczy o braku
pracy witasnej, wiec nie moze by¢ podstawg do wstawienia oceny pozytywne;.

§9

Wybrane przez Nauczyciela Aktywnosci sg oceniane zgodnie z PSO na zasadach
okreslonych w statucie Szkoty ze szczegdlnym uwzglednieniem samodzielnosci i
starannosci w wykonywaniu zadan.

Nauczyciel prowadzacy Zajecia informuje Ucznia, jakie Aktywnosci bedg oceniane i jaki
jest czas na ich wykonanie.

Jezeli nauczyciel stwierdzi, ze Uczen potwierdzit swojg obecnos¢ na Zajeciach ( np.
zapoznajgc sie z zagadnieniami, wysytajac informacje o obecnosci), a nastepnie nie
wykonuje Aktywnosci zgodnie z ustalonymi zasadami, zostaje oceniony zgodnie ze
statutem Szkoty i przedmiotowymi zasadami oceniania, z ktérymi zostat zapoznany na
poczatku roku szkolnego. ( wyjatek stanowi sytuacja, kiedy Uczen poinformowat
wychowawce zgodnie z zasadami § 8 pkt 11 o problemach technicznych, a nastepnie
wychowawca przekazat te informacje nauczycielom prowadzacym Zajecia)

Uczen ma obowigzek informowaé w czasie trwania Zaje¢ o ewentualnych problemach
lub trudnosciach z wykonywaniem Aktywnosci. Niepoinformowanie Nauczyciela o
zaistniatych problemach w okreslonym terminie skutkuje wpisem Bu w zajeciach oraz
stosowng oceng okreslong w statucie.

§10

Nauczyciele prowadzgcy Zajecia zobowigzani sg udziela¢ Uczniom oraz ich Rodzicom
konsultacji indywidualnych w czasie pracy nauczyciela badz w terminie uzgodnionym
indywidualnie.

Rodzice lub Uczniowie zgtaszajg Nauczycielowi potrzebe konsultacji za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

Termin konsultacji ustala sie w porozumieniu z Uczniem lub jego Rodzicem za pomocg
ogodlnodostepnych srodkéw komunikacji elektronicznej



§11

1. Podczas Zaje¢ Nauczyciele realizujg obowigzujgcy program nauczania.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji obowigzujgcego programu nauczania pod
warunkiem zachowania i realizacji obowigzujacej podstawy programowe;j.

3. Dopuszcza sie modyfikacje jednostek lekcyjnych ujetych w rozktadzie materiatu pod
warunkiem, ze realizujg one podstawe programowaq .

4. Tygodniowa ilos¢ realizowanych Jednostek jest zgodna z liczbg lekcji okreslong w
tygodniowym rozktadzie zajed.

5. Nauczyciel moze wystgpi¢ do Dyrektora z wnioskiem o zmniejszenie tygodniowej liczby
Jednostek zaje¢ realizowanego przez siebie przedmiotu.

§12

W przypadku absencji Nauczyciela Uczniowie realizujg jednostki zgodnie z ksigzka
zastepstw, dostepng na stronie szkoty. W wyjgtkowych sytuacjach grupy lub zespoty
klasowe dotgczane sg do Zaje¢ prowadzonych przez Nauczyciela takiego samego lub
innego przedmiotu wskazanego przez Dyrektora.

§13

1. W okresie okreslonym w § 2 ksiegozbidr Szkoty nie jest udostepniany.

2. Nauczyciel bibliotekarz wspiera Nauczycieli i Uczniéw w realizowanych Zajeciach w
szczegolnosci poprzez udostepnianie lub wskazywanie zrédet zdigitalizowanych
zbioréw bibliotecznych lub innych materiatow i pomocy dydaktycznych w formie
elektronicznej.

3. Nauczyciel bibliotekarz udziela konsultacji Nauczycielom, Uczniom, lub ich Rodzicom
za posrednictwem dziennika elektronicznego lub innych powszechnie dostepnych
srodkow komunikacji elektroniczne;j.

§14

Pedagog i psycholog szkolny wspierajg Ucznidw, ich Rodzicéw a takze Nauczycieli w
realizacji Zaje¢ w szczegdlnosci poprzez:

a) Okreslenie w porozumienie z uczniem objetym ksztatceniem specjalnym lub
jego Rodzicem potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci edukacyjnych tego
ucznia w zakresie nauczania zdalnego.

b) Przekazywania nauczycielom wskazowek i informacji w zakresie prowadzenia
nauczania zdalnego w szczegdlnosci dla ucznidw o specjalnych potrzebach
edukacyjnych.

c) Wsparcia Uczniéw osiggajacych niskie wyniki w nauce,



d) Prowadzenia konsultacji z Uczniami oraz ich Rodzicami i Nauczycielami za
posrednictwem dziennika elektronicznego lub innych powszechnie dostepnych
srodkow komunikacji elektroniczne;j.

e) Reagowania (wyjasnienia przyczyn i zapoznania Uczniéw i Rodzicow z
konsekwencjami braku uczestnictwa w Zajeciach lub braku Aktywnosci) na
informacje Nauczycieli o powtarzajgcych sie zaniedbaniach lub lekcewazeniu
obowigzkéw wynikajgcych z prowadzonych Zajec.

§15

Nauczyciel jest zobowigzany poinformowaé wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i
Dyrektora o powtarzajacych sie zaniedbaniach ucznia lub lekcewazeniu przez Niego
obowigzkéw wynikajgcych z prowadzonych Zajec.

Wychowawca ma obowigzek po otrzymaniu od nauczyciela informacji o
zaniedbywaniu obowigzku szkolnego lub braku wymaganej aktywnosci na Zajeciach
poinformowac bezzwtocznie rodzica lub opiekuna prawnego o konsekwencjach wyzej
wymienionych zaniedban.

Rodzic lub opiekun prawny majg obowigzek na biezgco monitorowac realizacje
obowigzku szkolnego oraz postepdw w nauce swojego dziecka.

Rodzic jest zobowigzany do biezgcego odczytywania informacji wysytanych za pomoca
Dziennika elektronicznego przez Wychowawce, Nauczycieli, Pedagoga i Dyrektora
Szkoty oraz zapoznania sie z informacjami zamieszczanymi na stronie szkoty

§16

Problemy techniczne zwigzane z pracg na Platformie nalezy zgtasza¢ Administratorowi.
Brak potaczenia z siecig, problemy ze sprzetem wychowawcy.



